
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM  SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

ŞEMA ADI Gelen Evrak İş Akış Şeması   

 

 

Harici Evrak 
Evrakın posta veya 

elden Fakülteye 

gelmesi 

Evrak Fakültenin içinden 

veya Üniversitenin diğer 

birimlerinden gelmesi 
Dahili Evrak 

Fakülteyi ilgilendiriyor mu? 

Evet Hayır 

Evrakın EBYS üzerinden kayıt 

edilmesi 
 

Evrakın ilgili birime iade 

edilmesi 

Evrakın Fakülte Dekanı 

tarafından kontrolü 

Evrakın Fakülte Sekreteri 

tarafından incelenip ilgili 

bölüme havale edilmesi 

Evrakın ilgili Bölüm Başkanı 

tarafından incelenmesi 

Evrakın ilgili personele hava 

edilmesi 

Evrakın gerekli işlemlerinin 

yapılıp arşive kaldırılması 

 


