CGE334 YAZ STAJI
TALIMATLARI

Staj siiresince asagidaki hususlara titizlikle uymanuizi rica eder; basardar dileriz.

A. Staj Oncesi Hazirhklar

1. Yaz stajimzi oncelik sirasina gére danigman dgretim elemanin bilgisi dahilinde asagidaki kurum
ve kuruluslarda yapmaniz gerekmektedir.
i. Kamu hastaneler birligi

1. Geligim tiniteleri
2. Hastane oyun odasi
3. Yatan ¢ocuk servisi
4. Yeni dogan iinitesi
5. Gelisimsel pediatri tinitesi
ii. Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligina bagli sevgi evleri ve bakim merkezleri.
iii. Halk Sagligi Midirliigii Aile Sagligi Merkezi
iv. RAM
v. Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi

NOT: kurumun hangi alt biriminde bulunacagimizi ve rotasyon islerinize
kurumunuzdaki stajyer 6grenciden sorumlu personel karar verecektir.

2. Ogrenciler, yaz stajma basvurabilmek icin oncelikle Boliim Staj Komisyonu tarafindan
belirlenen tarihler araliginda en az {i¢ adet "Staj Bagvuru Formu" almali ve bu formlar1 6nce
Boliim Bagkanligi'ma, ardindan ilgili Dekan Yardimcisi'na imzalatmalidir. Daha sonra, staj
yapmay1 planladiklar1 kuruma basvuruda bulunmalidir. Bagvurulart kurum tarafindan kabul
edildiginde, 6grenciler kurumun antetli veya kaseli ve tarihli staj bagvuru kabul formunun bir
kopyasini kuruma birakacaklardir. Kalan iki staj bagvuru formundan biri 6grencide kalirken,
digeri Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihlerde danigsmanina teslim edilmelidir.

3. Staj bagvurunuz kurum tarafindan kabul edildiginde, 6grencilerin kurumun antetli veya kaseli
ve tarihli staj bagvuru kabul formunu danismanlarina elden, PTT veya kargo yoluyla teslim
etmeleri gerekmektedir. PTT veya kargo yoluyla gonderilen evraklarin gecikmesinden Cocuk

Gelisimi Boliimii sorumlu tutulamaz.



4.

o

Stajinizdan sorumlu 6gretim elemanlart ile siirekli iletisim halinde olunuz.

Staj yapilacak tarihler, Bolim Staj Komisyonu tarafindan belirlenip boliim sayfasinda
duyurulacaktir. Belirlenen tarihler diginda yapilan stajlar gecersiz sayilacak, dolayistyla ilan
edilen tarihlerde staj yapmaniz gerekmektedir. Yaz staji, resmi tatiller hari¢ olmak {izere
kesintisiz 20 is giinii stirmelidir. Resmi tatillere denk gelen giinlerde staj yapilmayacak ve
tatil bittiginde kaldigimiz yerden staja devam edilecektir. Ornegin, 15 Temmuz veya 30
Agustos gibi resmi tatiller staj siirenize denk gelirse, bu giinlerde staj yapmayacak ve tatil
sonrasinda staja devam edeceksiniz.

Ogrenciler sigorta islemleri tamamlanmadan ve Béliim Staj Komisyonunun onayi1 olmadan
staja baglayamaz. Staj Bagvuru formunda staj yapacaginiz hafta giinlerini Staj yapacaginiz
kurumun vyetkilisi ile doldurunuz. Formu tam eksiksiz doldurunuz. Staj Basvuru formunuz

eksik oldugunda staja baglamaniz miimkiin degildir.

Is saghg ve giivenligi sertifikanizi staj yapacaginiz kuruma mutlaka bagvuru sirasinda

teslim ediniz.

Staj Siiresince Ogrenciden Beklenenler

Staj yaptiginiz kurumlarin ¢aligma saatlerine uyunuz.

Staj yaparken olusabilecek herhangi bir problem durumunda, stajin isleyisi ve
planlanmasina iligkin soru ve sorunlarinizda sorumlu 6gretim elemani hocanizla iletisime
geciniz.

Staj yerinin olumsuzlugu ve yapacak bir is olmadigi mazereti stajiniz1 gegersiz kilacaktir.

Staj siirecinde yapacaginiz ¢alismalari dnceden planlayiniz ve gerekli hazirliklart

staja gitmeden dnce mutlaka tamamlayiniz.

Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi’ni (ek 3’ii) her giin kurumdan ayrilmadan énce

kurumda sizden sorumlu/yetkili kisiye imzalatiniz.

Acil ve gegerli bir nedenle staja gidemediginizde mutlaka stajinizdan sorumlu danigman

ogretim eleman1 hocanizi PROBLEM ANINDA bilgilendiriniz.

Staj raporlar yetersiz goriilen, cagirildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakatta
basarisiz olduklaria Karar verilen 6grencilerin staj caligmalari, ilgili Program Staj

Degerlendirme Kurulu tarafindan tamamen veya kismen gegersiz sayilabilir.

Staj Dosyasinin Hazirlanmasi

Staj ¢alismalari sirasinda yaptiginiz is ya da ¢alismalarinizi staj dosyasi iginde Size
verilen



formlara ve formatta uygun sekilde kaydediniz.

2. Stajimizdan sorumlu olan danigman hocalarimiza teslim edeceginiz Staj Dosyast’n1 uygun
sekilde ve bilgisayarda hazirlaymiz.

3. Diizgiin bir formatta, kapsamli ve anlagilir bir rapor hazirlamak oldukc¢a &nemlidir. Bu
nedenle Staj Dosyalarinizin igerik, kullanilan dil, sunus ve rapor hazirlamadaki titizlik
acilarindan degerlendirilecegini goz oniine aliniz.

4. Stajda yaptigimmiz ¢alismalart ayrintili olarak yazimz. Yaptigmmiz ise katkisi olan ya da
isinizi yapmanizi engelleyen etmenleri ve ¢6ziim Onerilerinizi mutlaka belirtiniz.

5. Staj Dosyamzi “Yaz Staji Dosya Igerigi”nde (Ek 5, EK 6) belirtildigi gibi hazirlamaya dikkat
ediniz.

Staj Bitiminde Yapilacaklar

1. Staj bitiminde staj yaptiginiz kurum amirlerine ve g¢alisan personele veda etmeden
ayrilmayiniz.

2. Kurumdan ayrilmadan once, yetkili makama Staj Degerlendirme Formu’nu (Ek 4)
doldurarak kapali ve imzali bir zarf iginde teslim etmeleri gerektigini uygun bir bigimde
hatirlatimz. Degerlendirme Formlarini, Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesiyle birlikte
kapali zarfta alarak boliimiiniize teslim ediniz.

3. Staj dosyasin1 tamamladiktan sonra en geg¢ giiz yariyili ekle-sil haftasinin ilk giliniine kadar
imza karsiliginda danisman hocaniza elden teslim etmeniz gerekmektedir. Aksi durumda
stajiniz gecersiz kabul edilecektir.

4. Stajlarla ilgili olup bu dosyada bulunmayan hususlarda ““Karabiik Universitesi Staj Yonergesi” ve

“Karabiik Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi ve Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Dénem
I¢i Klinik/Saha Uygulama ve Yaz Staji Yonergesi” esas alinir.



EKLER

Ek1

Bu béliime ogrenciler giinliitk staj uygulamalart ile ilgili gozlemlerini ve gergeklestirdikleri
faaliyetleri rapor halinde yazacaklardir. Her giine ait bir adet olmak iizere toplam staj giin
sayist_kadar rapor hazirlanmasi zorunludur. Hazirlanan her bir rapor sayfasi Staj Isyeri
Sorumlusu tarafindan onaylanacaktir.

STAJ UYGULAMA RAPORU

Tarih: ..../..../.... 17




Ek 2
KARABUK I"JNiVERSi*[ESi
SAGLIK BIiLIMLERIi FA}(I{LTEST
COCUK GELISIiMi BOLUMU

COCUK GELIiSiMi DEGERLENDIRME FORMU

Stajyer Cocuk Gelisimcisinin Adi Soyadi: Y Y

Cocugun Adi Soyadi: Cinsiyeti: K 1 E [

Cocugun Dogum Tarihi:

Uygun Ortam Saglandimm:  Evet [ Hayrr [

Bilissel Gelisim:

Motor Gelisim:

Sosyal Duygusal Gelisim:

Dil Gelisimi:

Ozbakim:

Imza:



CGE 334 YAZ STAJI
STAJDEVAM CIZELGESI

STAJ GUNU

STAJ TARIHI

Ogrenci imzasi

Isyeri Sorumlusu imzas1

1.

120....

.20....

.20....

...120....

...20....

...120....

...20....

...20....

...20....

10.

...20....

11.

...120....

12.

...120....

13.

...20....

14.

...20....

15.

...120....

16.

...120....

17.

...120....

18.

....20....

19.

..120....

20.

...120....

Ek 3



Ek 4

CGE 330 YAZ STAJI
STAJ DEGERLENDIRME FORMU
KURUM:
Ogrencinin Ad1 — Soyadu:
Degerlendirenin Adi— Soyadi: Toplam Puan:
Imza:

Aciklama: Asagida verilen 6lgiitler yoniinden 6grencinin durumunu bes kategori iginde degerlendiriniz.

Uygun olan segenege (X) isaretini koyunuz.

Cok iyi: (5) lyi: (4) Orta: (3) Yetersiz: (2) Basansiz: (1)

Maddeler Cokiyi | lyi Orta | Yetersiz | Basarisiz
®) (4) 3 4) @)

1. Cocuklarla iletisim diizeyi

2. Cocuklari koordine edip hakim olma becerisi

3. Cocuklarin etkinliklere kendi istekleriyle
katilimlarini saglamadaki bagarisi

4. Cocuklarin seviyesine uygun agiklama yapma
becerisi

5. Etkinliklerin hedefe uygunlugu

6. Etkinliklerde secilen materyallerin gocuklarin
gelisim diizeylerine uygunlugu

7. Etkinliklerde segilen materyallerin amacina uygun
kullanimi

8. Etkinlik uygulamada kullanilan ses tonu-jest-
mimiklerin uygunlugu

9. Bir etkinlikten digerine geciste biitiinligii saglama

10. Cocuklara sorulan sorularin onlarin seviyelerine
uygunlugu

11. Cocuklarin hazir bulunusluk diizeyine gore hedef
belirleme becerisi

12. Program uygulama sirasinda uygun egitim
tekniklerini kullanma

13. Uygulama sirasinda ortaya ¢ikan problem
durumlarimi fark etme ve probleme uygun ¢6ziim
yollarini bulma

14. Kurum galisanlartyla olumlu iletisim kurma

15. Kurumun isleyisine uygun davranma




Ek5

DOSYA iCERIGI
A Ogrenci Staj Dosyasinin Bashca Boliimleril

1. Kapak: Kapak ve tiim dosyada sayfalarin solunda 4 cm, sagda, yukarida ve asagida 3
cm bosluk birakilacaktir. Dis ve i¢ Kapak drnekleri Ek 5 ve 6°da verilmistir.

2. Icindekiler: Staj raporu tamamlandiktan sonra hazirlanmalidir. Dosya i¢inde yer alan
konularin bagliklar1 ve alt bagliklar numaralari ile bu béliimde yer almalidir.

Ornegin;
ICINDEKILER
SAYFA NO
GIRIS
KURUM HAKKINDA BILGI ..ot 5
KUMUMUN AMACT 1ttt
Kurumda Verilen HIzZmetler ...

3. Kurum hakkinda bilgi: Kurumun amaci, ne tiir hizmetler verdigi, hizmet alanlarin
profili, kurulus yili, yeri, fiziksel kosullari, misyonu, vizyonu, ¢alisma tarzi, ¢alisan sayist,
kurumun ¢alisan profili, niteligi gibi bilgiler bir sayfay1r ge¢meyecek bigimde bu bolim
icinde yer alacaktir.

4. Gozlem Raporu (ekl): Bu boliimde, stajin ilk giinii yapilan goézlemlere yer verilecektir.
Bu rapor staj giinii i¢inde yapilan ¢alismalarin ayrintili bir betimlemesini icerecektir.

5. Gelisim Degerlendirme ve Program Hazirlama: Staj siiresince kuruma miiracaat eden en

az 10 tane 0-36 ay arasi cocuga yonelik https://tegm.meb.gov.tr/dosya/okuloncesi/O-

36program.pdf web sitesinde mevcut olan dosyasinin 142- 161 sayfalarindaki aylik kaba
degerlendirme formu adresteki yonergelere gore doldurulacak ve sonrasinda ek2’de

raporlandirilacaktir.

! Dosya igerigi bu boliimdeki siraya uygun olarak hazirlanacakar.
8


https://tegm.meb.gov.tr/dosya/okuloncesi/0-36program.pdf
https://tegm.meb.gov.tr/dosya/okuloncesi/0-36program.pdf

Not.Gelisim degerlendirme formunu ve https://tegm.meb.gov.tr/dosya/okuloncesi/O-

36program.pdf adresindeki aylik kaba degerlendirme formu staj sorumlunuza onaylatiniz.
Staj ve Stajyer Degerlendirmesi: Bu boliimde staj silireci ve stajyerin kendini

degerlendirmesi yer alacaktir.

a) Tim staj siirecine iliskin, gozlem, deneyim, bilgi ve gorisler 6zetlenerek sunulacaktir.

b) sBu staji yapmanin 6grenciye ne tiir katkilar sagladigi, staj siiresince elde edilen bilgiler
ve ilerdeki meslek yasaminda bu bilgilerden nasil yararlanabilecegi vurgulanmalidir.
Stajin bas1 ve sonu arasindaki stajyer degerlendirmesi yapilmalidir.

Staj Devam Cizelgesi (ek 3) ve Staj Degerlendirme Formu (ek 4): Bu bdliimde,
kurum sorumlusundan kapali zarf i¢inde miihiirlii olarak alinan Devam Takip Cizelgesi ve

Degerlendirme Formlar yer alacaktir.

B. Ogrenci Staj Raporunun Bi¢imine iliskin Kurallar

1.

Yaz1 Dili: Kolay anlasilir akici bir dil kullanilmali ve yazim kurallarina uyulmalidir
Anlatim ii¢lincii sahis agzindan yapilmali, tiimceler kisa ve 6z olmalidir.

Kullamlacak kagit: Staj dosyalari A4 kagidina yazilacak, net ve okunur olacak stajdan
sorumlu 6gretim elemanina bir adet olarak teslim edilecektir.

Yazi Ozelligi: Rapor, bilgisayar ortammda Word programi kullamilarak yazilmalidir.
Times New Roman yazi karakteri 12 punto ile yazmalidirlar. Tablo, dipnot gibi yerlerde
Times New Roman yaz1 karakteri 10 punto olarak yazilmalidir.

Sayfa Diizeni: Yazi alani saga ve sola dayali olacak bicimde diizenlenmeli, alt ve {istte

3’er cm, solda 4, sagda 2 cm bosluk birakilmalidir.

Baslik Diizeni: Dosya i¢inde kullanilan ana bagliklar asagidaki tabloda verilen 1.
Diizey Baglik formatina uygun olarak hazirlanmalidir. Ana basligin altinda yer alacak baglik
2. Diizey Baslik olarak diizenlenmelidir.

Satir Araliklar1 ve Bosluklar: Rapor yaziminda 1,5 satir aralig1 kullanilmalidir.

Sayfa Numaralari: Sayfa numaralari sayfanin altina saga dayali yazilmali, dis ve i¢

kapak sayfasi ve i¢cindekiler sayfasi disinda tiim sayfalar numaralandirilmalidir.

Tablo 1

Baslik dizeyi

1. Diizey Merkezde ortalanmis, Kahn, Bilylk
Harfle, 12 punto

2. Diizey Sola Yash, Kalin, Sézciikler Biiyiik Harfle

Baslar Kiiciik Harfle Siirer, 12 punto

3. Diizey Girintili, Kalin, Bashgin ilk soézcligi
biyik harfle baslar diger sozciikler
kiigiik harfle baslayip biter, 11 punto



https://tegm.meb.gov.tr/dosya/okuloncesi/0-36program.pdf
https://tegm.meb.gov.tr/dosya/okuloncesi/0-36program.pdf

Ek 6

KAPAK ORNEGI

T.C.
KARABUK UNIiVERSITESI
SAGLIK BiLiM_L]@Ri_ FAKQLT};Si
COCUK GELISIMI BOLUMU

OGRENCININ ADI SOYADI
NUMARASI
STAJ YAPILAN KURUMUN ADI

Sorumlu Ogretim iiyesi ve Ogretim Elemam

CGE 334 YAZ STAJI

03.07.2019-28.07.2020

10



