
                     KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 
                 SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ  

 
                        ÖĞRETİM ELEMANLARI İÇİN 
              SINAV UYGULAMA KURAL VE ESASLARI 

 
1. Dersin öğretim üyesi/elemanı veya onun adına yetkili öğretim elemanı sınavda 

bulunmakla ve sınav salonlarını dolaşarak kuralların gerçekleştirildiğini kontrol etmekle 
mükelleftir. Sınavın uygulanmasına ilişkin kuralları ise gözetmenler yerine getirir. 
Gözetmen sınavın başlamasından en az 10 dk önce sınav salonunda hazır bulunur.  

2. Dersin öğretim üyesi/elemanı sınav evrakları ile derse ait öğrenci bilgilerinin yer aldığı 
sınav yoklama belgesini (OBS sisteminden alınacak) sınav başlamadan en az 10 dk önce 
sınav salonunda görevli öğretim üyesi/elemanına teslim etmelidir. 

3. Gözetmenler, sınav genel kurallarını ve o sınava özel talimatları yüksek sesle sınav henüz 
başlamadan açıklamalıdır.  

4. Gözetmenler gerek sınav başlamadan önce gerekse sınav süresince gerekli gördüğünde 
öğrencilerin yerlerini değiştirebilir. 

5. Gözetmen, öğrencinin sınav kâğıdını teslim ettiği sırada masasında olmalı ve sınav 
kâğıdını mutlaka teslim anında kontrol ederek almalıdır. Gözetmenin sınav salonunda 
denetim yaptığı sırada öğrencinin sınav evrakını gözetmen masasına bırakarak salondan 
dışarı çıkmasına izin verilmemelidir.  

6. Gözetmen sınav süresince cep telefonunu sessiz konumunda tutmalı, sınav salonunda 
sınavla ilgili zorunlu haller dışında telefon konuşması yapmamalıdır.  

7. Gözetmenler sınav salonunda gazete, dergi, kitap gibi materyal bulunduramaz ve 
okuyamaz, öğrencilerin dikkatlerini dağıtacak şekilde birbirleriyle konuşamaz, gürültü 
yapamaz.  

8. Gözetmenler sınav evrakını saymak ve kontrol etmek zorundadır.  
9. Gözetmenler sınav yoklama kâğıdını da imzalayarak bu kâğıtla birlikte sınav evrakını 

(soru ve cevap kâğıtlarını) tam olarak dersin öğretim üyesine veya yerine yetkili öğretim 
elemanına teslim ederek görevini tamamlar.  

10. Öğrenci sınav salonuna sınavda kullanması zorunlu tutulanların haricinde ders notu, 
sözlük, hesap makinesi, kitap gibi materyal getiremez. Buna rağmen getirilmişse mutlaka 
yere, kalorifer üstleri gibi öğrenciden uzak yerlere bıraktırılmalı, öğrencinin oturduğu 
sırada, yanında veya sıra altında bıraktırılmamalıdır.  

11. Sınav salonunda görevli bulunan öğretim elemanları sınav kurallarını, düzenini ve 
işleyişini bozan, sınavın yapılmasını uzun veya kısa süre engelleyen, sınav görevlilerine 
hakaret eden, sınav salonunu kendilerine duyurulan süreden önce terk eden, sınav 
görevlilerinin sınavla ilgili düzenlemelerini reddeden öğrencileri bir tutanakla haklarında 
işlem yapılmak üzere idareye bildirir.  

12. Sınav salonunda bulunan gözetmenler, kopya konusunda şüpheye düşmeleri 
durumunda, kopya çeken, kopya çekmeye girişen ya da kopya veren öğrenciler hakkında 
isimlerini belirterek tutanak tuttuktan sonra bu tutanağı imzalayıp, usulünce dersin 
öğretim üyesi/elamanına bildirirler.  

13. Sınav süresince öğrencilerin, sınav düzeninde oturmaları ve çevreye bakmamaları 
gerekir. Sınav salonunda bulunan gözetmenler bu konuda öğrenciyi uyarabilirler. 
Uyarılar dikkate alınmadığında kopya işlemi yapılır.  

14. Sınav salonunda görevli bulunan öğretim elemanları kopya çeken öğrenciler için “sınav 
kopya tutanağı” düzenleyerek öğrenciyi sınav salonundan çıkarırlar. Bu kişiler hakkında 
ayrıca idari işlem yapılır.  

 


